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ASSISTANT APPROVISIONNEUR H/F 
 

 

L’entreprise : 

Depuis plus de 60 ans, Radio Relais (13 salariés) n'a cessé de conforter sa position de distributeur  des plus grandes marques de 
matériel électroniques pour la commutation et les automatismes. 

Le poste est basé au siège social de l’entreprise, dans une zone d’activité dynamique de Gennevilliers. 

Fort de sa notoriété et dans le cadre d’une mobilité interne, Radio Relais recrute un Assistant Approvisionneur H/F.  

Poste à pourvoir en CDI et basé à Gennevilliers. 

 

Le poste : 

L’assistant approvisionnement aura des missions très variées : du calcul des besoins à la relation avec les fournisseurs, pouvant 
aller jusqu’à la négociation. 

L’assistant approvisionnement sera chargé de : 

• Gérer l’approvisionnement par fournisseur (calcul des besoins, élaboration des plans d’approvisionnement…)  

• Veiller à l’optimisation du niveau des stocks  

• Saisir les commandes dans le système ERP (émission/transmission des bons de commande)  

• Assurer le suivi quotidien des commandes  

• Prendre en charge les échanges de commande  

• Effectuer les relances fournisseurs  

 

Le profil : 

Ce poste requiert de connaître notre secteur d’activité mais également de : 

• Maîtriser les logiciels de bureautique et ceux spécialisés dans la gestion logistique  

• Avoir pleinement conscience des problématiques liées à l’approvisionnement  

• Posséder les bases techniques pour comprendre et être autonome sur les gammes de produits  

• Maîtriser impérativement  l’Anglais (écrit et oral) 

Réactif et rigoureux, vous appréciez travailler en équipe tout en faisant preuve d’autonomie dans votre activité professionnelle. 


